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COMUNE DI BENEVELLO

Provincia di Cuneo
Via Scuole n.9 c.a.p. 12050

UFFICIO DELLO STATO CIVILE

REGOLAMENTO COMUNALE PER LA
CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI
E DELLE UNIONI CIVILI



Art.1
Oggetto e finalita del regolamento.
Il presente regolamento disciplina le modalitaelebrazione dei matrimoni o unioni civili come ré&go
dalle disposizioni di cui dall’art. 106 all’art. @ el codice civile.
La celebrazione del matrimonio o unione civiletévah istituzionale gratuita e ha luogo in giotavorativi,
nel giorno indicato dalle parti, durante il normalario di servizio dell’Ufficio di Stato Civile,
compatibilmente con le esigenze dell’Ufficio e dardisponibilita dei locali e del celebrante.

Art. 2
Ufficiale di Stato Civile celebrante.
I matrimoni o unioni civili vengono generalmentdet®ati dal Sindaco.
Il Sindaco, ai sensi del D.P.R 396/2000 puo deke@afunzioni di Ufficiale di Stato Civile ai dipdanti a
tempo indeterminato.
Possono celebrare i matrimoni o unioni civili anglieAssessori comunali e i consiglieri comunali o
cittadini che abbiano i requisiti per I'elezionea@nsigliere comunale, previa delega del Sindaco.
Alla celebrazione del matrimonio o unione civilprésente per la stesura dell’atto e per tuttetietatdi
assistenza al celebrante e agli sposi, per la bugseta della cerimonia, il personale dipendesvagente
funzione di Ufficiale di Stato Civile.

Art. 3
Matrimonio o unione civile su delega di altro Comue.
Nel caso il matrimonio o unione civile avvenga sleda di un altro comune, gli sposi dovranno iao#r
preventiva richiesta di disponibilita alla celehosme, indicando la data e I'ora scelta, all'uffieiai stato
civile del Comune di Benevello con anticipo di alrae30 giorni.
Il matrimonio o unione civile potra essere celedbrat| rispetto dei vincoli stabiliti dal presenégolamento.
Per il matrimonio o unione civile celebrato su deleli altro comune, i nubendi dovranno produrrecedt
giorni dalla data della celebrazione, salvo diversoordo con I'ufficiale di stato civile, la segten
documentazione:
1. Delega del Comune di residenza
2. Fotocopia dei propri documenti d’'identita
3. Fotocopia dei documenti d’identita dei testimoni
4. indicazione del regime patrimoniale su appasitalello predisposto dall’ufficio.

Art. 4
Matrimonio o unione civile celebrato da cittadino alegato.
Qualora i nubendi intendano far celebrare il lo@inimonio o unione civile da cittadino/a italian@gente i
requisiti necessari a ricoprire la carica di colsig comunale, come previsto dall'art. 1 comma.B.R.
396/2000, gli stessi dovranno presentare domandaposita modulistica fornita dall’Ufficio delldsgo
Civile, indirizzata al Sindaco con anticipo di alme30 giorni.
Il possesso dei requisiti di cui al punto precedepotranno essere dichiarati dalla persona celtbra
mediante sottoscrizione di una dichiarazione sdsté dell’atto di notorieta resa ai sensi dell'&T del
D.P.R. 445/2000.
Una volta ricevuta la documentazione di cui ai pdemti commi, il Sindaco, effettuate le necessarie
verifiche, dispone di delegare le funzioni di St@iwile, per la celebrazione dell’'evento specifiatha
persona richiesta, la quale dovra sottoscriverapesttazione.
La sottoscrizione per accettazione sara comunatktdrefettura.



Art. 5
Luogo della celebrazione.
Il matrimonio o unione civile viene celebrato nellala Consiliare e in tutti gli immobili e areeploprieta
comunale.
A tale scopo i locali sopra indicati sono consiti€x@asa Comunale”
Orario delle celebrazioni. | matrimoni o unioniitigono celebrati nel rispetto dei seguenti orari:

GIORNO ORE ANTIMERIDIANE ORE POMERIDIANE
LUNEDI’ 9,00/12,30 15,00 /17,00
MARTEDI’ 9,00/12,30

MERCOLEDY 9,00/12,30

GIOVEDI 9,00/12,30

VENERDI 9,00/12,30

Per i matrimoni o unioni civili celebrati in detirari non &€ dovuto alcun rimborso spese, per @isisgi cui
almeno uno sia residente nel Comune di Benevello.

Non possono essere celebrati matrimoni o unioili oixivili nei seguenti giorni:

» Capodanno

* 6 gennaio

* Pasqua

* Lunedi di Pasqua

* 25 aprile

 1° maggio

* 2 giugno

« festa del Santo Patrono

15 agosto ¢ 1° novembre

» 8 dicembre

* Natale

» Santo Stefano

* 1l 24 e il 31 dicembre al di fuori dell'orario dpertura dell’Ufficio di stato Civile.

Art.7
Celebrazioni fuori orario.
La celebrazione richiesta in orari e giorni divedsicui all’art. 6 € subordinata alla disponililidel
personale volgente funzioni di Ufficiale di Staiuile ed al versamento dell’apposita tariffa indeca
nell’allegato B) che fa parte integrante e sostleziel presente regolamento.
E’ possibile la celebrazione di matrimoni, fuorado secondo le seguenti tabelle :
Nella sala Consiliare : SALA CONSILIARE .

GIORNO ORE ANTIMERIDIANE ORE POMERIDIANE
VENERDI'

SABATO 10,30 /11,30 15,00/ 17,00
DOMENICA 10,30 /11,30

Verra celebrato un solo matrimonio 0 unione cipiég giorno.



Art. 8
Tariffe.
Per la celebrazione dei matrimoni, cosi come pteviei precedenti articoli, € dovuto il pagamento
dell'importo delle tariffe di cui all'allegato B)l @resente regolamento.
Le tariffe saranno aggiornate annualmente con ei@iione della Giunta Comunale intendendosi
confermate quelle in vigore qualora la Giunta Coatemon vi provveda.
Le tariffe saranno versate a titolo di rimborsoaesti dei servizi offerti per la celebrazione deltrimonio
0 unione civile ovvero: spese di gestione, inéfdarpulizia della sala, il riscaldamento, I'enexgilettrica e
il personale preposto al servizio.
Le tariffe vengono diversificate anche a secondla desidenza o meno nel Comune di Benevello dealm
uno degli sposi .
L’importo delle tariffe non comprende le speself@iestimento della sala nonché quelle dell’utilizdi
eventuali interpreti, se i nubendi sono stranietie sono a carico dei richiedenti la celebrazione

Art. 9
Modalita di pagamento delle tariffe.
Gli sposi dovranno effettuare il pagamento deltdfgaall’atto della domanda di fissazione dellaalper la
celebrazione del matrimonio o unione civile, estteapposita ricevuta all’'Ufficiale dello Stato dévi
all'atto della firma del verbale di pubblicazionienghtrimonio o unione civile.
La forma di pagamento ammessa per tale servidibanifico bancario presso il conto della Tesoreria
Comunale.
La causale da indicare e: Matrimonio o unione ei{@ognome e nome dei nubendi)

Art. 10
Organizzazione del servizio
L'Ufficio comunale competente all'organizzaziondlde&elebrazione dei matrimoni o unioni civili e
I'Ufficio di Stato Civile.
La visita delle sale destinate alla celebrazionerdgrimoni o unioni civili puo essere effettuataphrte dei
richiedenti solo su appuntamento e accompagnapeatabnale dell’Ufficio di Stato Civile.
Oltre i compiti istituzionali regolati dalle dispa®ne di legge, sono resi di norma dal Comunguseti
servizi:
* Disponibilita del luogo della cerimonia per inipo necessario al rito e per I'accoglienza dei stigg
invitati o incaricati dagli sposi a rendere paragcoservizi (fotografi, cineoperatori, musicisdiddetti agli
addobbi della sala, fioristi ecc..);
* Servizio atto a garantire I'accesso regolareidggisi, degli invitati e degli incaricati di cubjgra e la loro
uscita a celebrazione avvenuta;
» Permesso per I'accesso e sosta nell’area artéstadomune per la vettura degli sposi per il temp
necessario alla cerimonia e per lo scarico e caiieventuali addobbi e di altre attrezzature,rieache nei
giorni in cui & impedito I'accesso alla piazza pwmifestazioni che comportano la chiusura delitaff
* Per l'attivita di assistenza all'Ufficiale delftato Civile durante la celebrazione del matrimanimione
civile e per gli ulteriori servizi proposti dal Came , 'ufficio competente si avvale della colladizione del
personale appartenente ai diversi servizi del Caenulve, messo a disposizione dal responsabilelsesia
del responsabile dell’'Ufficio di Stato Civile, operon il coordinamento di quest’ultimo.



Art. 11
Modalita di richiesta del servizio.
La richiesta relativa alla scelta della data, dedlla e degli orari per la celebrazione del matnimo unione
civile, deve essere inoltrata compilando I'appositedulo di cui all’allegato A) del presente regotanto,
all'Ufficio dello Stato Civile almeno 30 giorni lavativi precedenti la data di celebrazione e cormenapn
prima del 15 gennaio dell’anno di celebrazionendatrimonio o unione civile, unitamente all’esibize
della ricevuta dell'avvenuto pagamento dell’evetguariffa dovuta.
Ad avvenuta celebrazione del matrimonio o unionéesidetto modulo sara trasmesso all’Area Finamaia
per i provvedimenti di competenza.
L’Ufficio dello Stato Civile entro dieci giorni di presentazione della domanda, accordera I'azexiane
per I'utilizzo della sala e la disponibilita pemgilorno e I'ora richiesta per la celebrazione, aove
comunichera le ragioni del mancato accoglimentbisteinza.
La prenotazione della sala non sara tuttavia eféefino a quando i richiedenti non consegneramno |
ricevuta dell'avvenuto pagamento della relativéferall’Ufficio di Stato Civile.
Il mancato pagamento entro il termine di cinquergidall’autorizzazione costituisce implicita rintia da
parte dei richiedenti.
La ricevuta dell’avvenuto pagamento deve essersegprata all'Ufficio di Stato Civile.
L’Ufficio di Stato civile comunica con congruo acipo la data di celebrazione del matrimonio o uaion
civile al servizio segreteria del Sindaco con logrdi raccogliere le disponibilita alla celebramaa parte
degli amministratori delegati ed impartisce adfialffici comunali, di volta in volta coinvoltid
disposizioni necessarie a garantire che i serighiesti siano regolarmente prestati e coordini et attivita
necessarie alla buona riuscita della cerimonia.
Qualora i servizi richiesti non venissero presiattutto o in parte per causa imputabile al Comsne
provvedera alla restituzione totale o parzialeedetimme eventualmente corrisposte.
Nessun rimborso spettera qualora la mancata pres¢adei servizi richiesti sia imputabile alla gart
richiedente.

Art. 12
Allestimento della sala.
I locali individuati per la celebrazione dei matami, di cui al precedente art. 2 del presente asgehto,
devono essere disponibili, puliti e sgombri di cedeattrezzature estranee alla cerimonia nuziale.
Ai nubendi & consentito a propria cura e spesichire la sala con ulteriori arredi ed addobboadizione
che non sia apportata alcuna alterazione permaaentedesimi che, al termine della cerimonia, donma
essere tempestivamente ed integralmente rimosspreea cura dei richiedenti.
La sala dovra essere quindi restituita nelle medesiondizioni in cui & stata concessa per la cahitme.
Gli stessi nubendi sono responsabili di eventuatini arrecati alle strutture e/o cose che si d@ress
verificare in occasione della cerimonia nuziale.
Sono consentiti 'uso di apparecchi da ripresalpéiron intralcino lo svolgimento della cerimonituso di
strumenti musicali senza amplificazione e per umeno non superiore a tre esecutori, per un sottiafain
accompagnamento alla celebrazione, previo pagandetitotariffa di cui all’allegato B) e in accordon
I'Ufficio dello Stato Civile.
I Comune di Benevello si intende sollevato da agsponsabilita legata alla custodia degli arredi e
addobbi temporanei disposti dai richiedenti.



Art. 13
Prescrizione per I'utilizzo.
E’ fatto divieto di spargere riso, coriandoli, fiozonfetti e simili all'interno dei locali utilizi per la
cerimonia.
E’ consentito, come segno beneaugurante, di lameiglf sposi esclusivamente riso e coriandolieatérno
della sede comunale.

Art. 14
Festeggiamenti e rinfreschi.
E' consentito nelle proprieta comunali lo svolgitoeti festeggiamenti, rinfreschi od altro correkto
svolgimento di matrimoni e o unioni civili previgecifica autorizzazione.

Art. 15
Divieti.
Nel palazzo comunale € vietato danneggiare infriatie, mobili e arredi; lanciare riso, coriandeydi altri
materiali; accedere con abbigliamento sconveniente.
Con specifica dichiarazione sottoscritta i richigtiéa cerimonia si impegnano a risarcire il Compee le
violazioni alle prescrizioni del presente regolatoeron il versamento di una somma pari al danrecato
da qualunque partecipante alla cerimonia e, coneinmun inferiore a euro 100.

Art. 16
Disposizioni finali.
La concessione delle strutture e subordinata aftiazione esplicita da parte del richiedente di pgrte
del presente regolamento.
Per quanto non espressamente previsto dal prasgmi@emento, si fa rinvio alla vigente normativa in
materia.

Art. 17
Entrata in vigore.
Il presente regolamento entra in vigore il giornocessivo alla data di esecutivita della delibereidi
approvazione. In via di prima applicazione del prie regolamento non saranno soggetti al pagamento
dell’eventuale tariffa i matrimoni o unioni civiier i quali sono gia state eseguite le pubblicazion



